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Grunddaten

Grunddaten erfassen

Erstellen einer neuen Dokumentation
> Zum Erstellen einer neuen Dokumentation wahlen Sie ,Datei, Neu” (Strg+N).

> Zum Offnen einer bereits erstellten Dokumentation wahlen sie , Datei, Offnen”(Strg+0).

Datei | Ansicht  Bilder  Einstellungen  Hilfe
| MNeu Strg+N

Meuwvon Vorlage  Umschalt+5trg+N
Offnen Strg+0
Speichern Strg+5
Speichern unter... Umschalt+5trg+5
Zuletzt verwendete Projekte [

Erstellen... Strg+E

Schliefen Alt+F4

> Tragen Sie einen Titel, wahlweise auch ein Aktenzeichen, Datum und eine Beschreibung fiir das
Projekt ein.

> Vergeben Sie bei Bedarf eine Revisionsnummer. Diese wird dann mit einem Unterstrich an die
Ausgabedatei angehdngt. Bei der Verwendung der Schaltflache ,+1“ wir das Format der
Revision beibehalten. (z.B. 001-> 002 oder 01->02)

Datei  Ansicht  Bilder CEinstellungen  Hilfe
1. Gunddaten | 2. Bilder und | 3. Texte | 4. Layout und Design |

oo o Fotodoameraion

Titel [

7

&

Aitenzsichen [ Revision |

Datum Mortag .23 Juni 2015 [+

Beschreibung ‘

> Erstellen Sie ihre eigenen Felder. Mdogliche Felder sind zum Beispiel: Eigentimer, StralRe, Ort
oder dhnliches. Es erscheint ein neues Feld, sobald Sie einen Feldnamen vergeben.
Sie kdnnen beliebig viele Felder erstellen. Die eingegeben Werte werden dann in die
Fotodokumentation Gbernommen, sofern Sie die Felder in lhrer Vorlage beriicksichtigt haben.
Sie kdnnen in dem Feld Wert auch mehrzeilige Werte eingeben. Driicken Sie fir einen
Zeilenvorschub die Tastenkombination Shift+Enter.

= Bereich Fekdname Wert

~ | Eigentimer Her Mustemmann
+ | Objeictstratie Musterweg

HEEE
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Erstellen aus Vorlage

Es besteht die Moglichkeit, fir wiederkehrende Projekte eigene Vorlagen anzulegen, um die
Kerninformationen nicht jedes Mal neu zu erfassen. Hierzu legen Sie ein Projekt an und wahlen dann
,Speichern unter”, geben die Bezeichnung ein und wahlen: Dateityp: FoDoX Vorlagedatei (tfdt).

Um diese Vorlage zu verwenden, wahlen sie bei der Erstellung ,,Neu von Vorlage”. Suchen Sie nunim
Dateiauswahldialog Ihre gespeicherte Vorlage, um auf dieser Grundlage wieder ein neues Projekt zu
erstellen.

Optionen und Einstellungen

Optionen und Einstellungen

Anmerkungen als separate Datei speichem [ Anmerkungen mit ausgeben Anmerkungen ...
Startwert Seitenzahler 1 Startwert Bildzahler 1 Bilder automatisch nummerieren L S T
~) nicht importiersn
Startdokument E] Anzahl der Gruppen 0 = - =
i § () nachfragen, wenn vorhanden
Abbildungstext  Abb. {0}: {1} weitere Einstellungen E]

Abb. 1: Titel des Bildes

> Unter Optionen und Einstellungen kénnen Sie den Speicherort fur die Anmerkungen (vgl.2.2)
des neu angelegten Projektes wahlen und ob die Anmerkungen spater in der Dokumentation
mit ausgegeben werden sollen.

> Entscheiden Sie, ob die Anmerkungen fir jedes Bild immer, nicht oder auf Nachfrage importiert
werden sollen. Diese Einstellung kann bei jedem Projekt neu gewahlt werden

> Uber den Startwert Seitenzahler kénnen Sie festlegen ab welcher Seitennummer die Seiten der
Fotodokumentation nummeriert werden sollen. Dies ist z.B. dann von Relevanz, wenn Sie die
Fotodokumentation an ein bestehendes Dokument anhangen wollen.

> Wenn Sie ein Startdokument festlegen (dies kann entweder ein PDF- oder aber ein
Worddokument sein (DocX)), dann wird dieses Dokument beim Erstellen der
Fotodokumentation an den Anfang der Dokumentation gesetzt. Weiterhin wird der Startwert
far den Seitenzahler automatisch so angepasst, dass die Nummerierung nach der letzten Seite
nahtlos weiterlauft.

> Im Feld Startwert Bildzéhler geben Sie einen alternativ Startwert fur das erste Bild an.

> Uber die Einstellung Abbildungstext legen Sie fest, wie die Bildunterschriften in dem erstellten
Dokument aussehen sollen. Sie konnen hier beliebigen Text eingeben. Wenn Sie die laufenden
Nummer mit ausgeben wollen, dann missen Sie an der entsprechenden Stelle ein {0} eintragen.
Wenn Sie den Titel der Bilder ausgeben wollen, dann missen Sie ein {1} an der gewiinschten
Stelle eintragen. Als Standard ist ,,Abb. {0}: {1}* hinterlegt.
Weitere Méglichkeiten um im Abbildungstext Feldinformationen zu hinterlegen entnehmen Sie
bitte dem Kapitel Allgemeine Felder

> Jedes Bild verfligt Gber eine eigene Bildnummer. Sobald ein Bild hinzugeflgt wird, wird diesem
eine fortlaufende Nummer vergeben.
Mit der Einstellung ,,Bilder automatisch nummerieren” legen Sie fest, ob die Bildernummer
automatisch vergeben werden soll. Wenn dann Bilder geléscht oder aber in der Reihenfolge
verschoben werden, wird die Bildnummer automatisch korrigiert.
Wenn Sie die Einstellung nicht gesetzt haben, dann kénnen Sie im auf dem Reiter Texte oder
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aber in den Bildeigenschaften eine eigene Bildnummer vergeben. Beim Léschen oder
Verschieben wird die Bildnummer nicht angepasst, so dass Sie diese Bildnummer als Referenz
far Verweise innerhalb von Bildtexten verwenden kénnen.

> Mit der ,,Anzahl der Gruppen” legen Sie fest wie viele ,Gruppierungen® Sie verwenden wollen.
Diese Gruppierung kann genutzt werden, um Bilder einem Bereich textuell zuzuordnen.
Sie kénnen so Bildfolgen z.B. einer Etage oder einem Haus usw. zuordnen. Uber den
Abbildungstext konnen Sie dann festlegen, ob die zugeordneten Gruppennamen z.B. vor dem
Titel mit ausgegeben werden sollen.

> Uber den Punkt ,weitere Einstellungen” kénnen Sie weitere Einstellungen festlegen. Wenn Sie
den Punkt ,Wasserzeichen, Zeitstempel und Logo” auswahlen, kénnen Sie in dem
nachfolgenden Dialog einen Zeitstempel, ein Wasserzeichen oder aber ein Logo festlegen. Diese
drei Typen werden automatisch beim Erstellen der Dokumentation zu jedem Bild an der
ausgewahlten Position hinzugefligt (in der Vorschau sind diese Eistellungen nicht zu sehen).

o5l Weitere Einstellungen D B || (5]
Position des Zeitstempels [Oban mitte 'l Q g S
Posiion des Wasserzeichens [Unten mite -
Position des Logos [Mrtte rechts v]
Logo auswahlen D
E=| A
2 E4
B Grundeinstellungen -
Drehung 0 L
Gréke 512:82 3
Hintergrundfarbe B0; 265; 255; 255
Symmetrie Nein
Rahmen Mein
=l -
Hiermit legen Sie fest, um wieviel Grad die Anmerkung gedreht werden soll
(
|
\

Durch Anklicken der Beschriftung oder aber der jeweiligen Auswabhlliste aktivieren Sie die
Anzeige in dem rechten Ubersichtsbild. Uber die Auswahlliste legen Sie die Position des
Stempels innerhalb des Bildes fest.

Beim Zeitstempel wird als Wert das aktuelle Datum vorgegeben. Durch Andern des Textes
kdonnen Sie auch auf andere Werte zugreifen ({AktDatum} — aktuelles Datum, {Datum} — Datum
des Projektes, {Datu} —Erstellungsdatum des Bildes). Sie kdnnen hier auch kombinierte Texte mit
Feldinformationen hinterlegen (z.B. Erstellt am {Datu}).

In der Tabelle unten links haben Sie die Ublichen Einstellungen wie bei den Anmerkungen auch.
Hiermit kdnnen Sie das Aussehen der drei ,,Stempel” individuell beeinflussen.

Uber die Eigenschaft ,GroRe” legen Sie die GrundmaRe des Stempels fest (bezogen auf ein Bild
der GroRe 1536 x 2048). Beim Erstellen der Dokumentation wird dann beim Einfligen der
einzelnen Stempel in das jeweilige Bild die GroRe automatisch angepasst.

Wenn Sie den Punkt ,Seitenlayout allgemein” auswahlen kdnnen Sie das allgemeine
Seitenlayout fur dieses Projekt festlegen. Dieses greift dann, wenn Sie keine Vorlage ausgewahlt
haben (Siehe auch Seitenlayout).

] Datei  Ansich

Od er wa h | en Sie 1. Grunddated] 2. Bider und Anmerkungen | ) Texts | 4. Layout und Design

den nachsten Karteireiter

V' Wahlen Sie [ Weterau2.
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Bilder, Anmerkungen und Texte

Bilder hinzufiigen

> Wahlen Sie in der Mendleiste ,,Bilder”

Bilder | Einstellungen Hilfe
|a Bilder hinzufigen Strg+B
@ Ordner hinzuflgen  Strg+Umschalttaste+B
[% Meues Bild aus Zwischenablage

3¢ Bilder entfernen

> Es offnet sich das Menl zum Auswahlen der Bilder. Sie konnen einzelne Bilder einfligen, ganze
Ordner oder auch ein einzelnes Bild, welches Sie in die Zwischenablage kopiert haben.

> Selbstverstandliche kénnen Sie Bilder auch per ,Drag & Drop“ hinzuftigen. Dazu 6ffnen Sie den
Windows Explorer und ziehen die gewlinschten Bilder auf die FoDoX Bilderliste.

> Die Reihenfolge der Bilder kann gedndert werden indem Sie das zu verschiebende Bild
markieren und es bei gedrickter linker Maustaste an die gewlinschte Position ziehen.
Sie kdnnen auch mit gedrickter STRG- oder aber SHIFT-Taste mehrere Bilder markieren und

diesen auf einmal verschieben

und Anmerkungen |3, Texte | 4. Layout und Design |
HE@epX bEHEea OO0 @ EEY @8-\ > O & amd7 Fakor - “\ Anmerkungen (bearbeiten) ~

Bild T (B, vorh.)
oi

Breite=1200; Hohe=1600; .:
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Ansicht

Ansicht | Bilder  Einstellungen  Hilfe

Bildeigenschaften Strg+1
Bild bearbeiten (Toolbar) Strg+T
Anmerkungseigenschaften  Strg+M
WYorschaubild »

> Wahlen Sie unter ,Ansicht” die Unterpunkte ,Bildeigenschaften”, , Bild bearbeiten” und
L»Anmerkungseigenschaften”, um alle Bearbeitungsoptionen in der Ansicht zu haben und die
Bilder optimal zu bearbeiten.

> Wahlen Sie den Punkt Vorschaubild um die GroRe der angezeigten Vorschaubilder zu

verandern.

Wenn Sie eines der drei Fenster in den ndheren Randbereich des Hauptfensters verschieben, so dockt
das Fenster an das Hauptfenster an. Wenn Sie danach das Hauptfenster verschieben, so wird das

jeweilige angedockte Fenster mit verschoben.
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Bildeigenschaften

Bildeigenschaften @

Dateiname Faktor3 jpg

Dateipfad ClUsers'\AndreasDocum)
Beschreibung
Hiermit legen Sie die Beschreibung fur die
Fotodokumentation fest

» Unter Grundeigenschaften kann das einzelne Bild beschriftet und eine Beschreibung hinzugefiigt
werden.

» In den erweiterten Eigenschaften entscheiden Sie, ob das Bild in der aktuellen Dokumentation
LAktiv” ist. Wenn es aktiv ist, so wird es in der Dokumentation ausgegeben.

» Mit der Bildnummer legen Sie die anzuzeigende Bildnummer fest. Wenn Sie mit der
automatischen Nummerierung arbeiten ist diese Eigenschaft nicht anderbar.

> Uber die Gruppen kénnen Sie eine Kategorisierung der Bilder festlegen. Diese kann optional im
Abbildungstext mit ausgegeben werden. Je nach Einstellung stehen bis zu drei Gruppen zur
Verfligung.

» Die eindeutige Bildnummer ist eine projektbezogen eindeutige Nummerierung der Bilder. Diese
Bildnummer kann verwendet werden, um in Texten anderer Bilder auf Bildinformationen dieses
Bildes zu referenzieren. So kann zum Beispiel Uber das Feld {BiIN} die Bildnummer in der
Beschreibung des Bildes angezeigt werden. Wenn Sie nun {BiIN4} eingeben (4 ist hierbei die
eindeutige Bildnummer), wird nun die Bildnummer des Bildes angezeigt die die eindeutige
Bildnummer 4 hat.
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Bearbeitung

Auswahl: Helligkeit =

| Leuchtdichte | | Sattigung |

Farbtonung l m it l

| Kontrast | | Linksdrehen |

\Viederherstellen| | Dbernehmen |

> Uber einen Regler kdnnen Sie die Eigenschaften des Bildes schnell und bequem anpassen.
Wahlen Sie die entsprechende Eigenschaft und verschieben Sie den Regler in die gewlinschte
Richtung.

> Uber die Buttons ,Links drehen” und ,Rechts drehen” kénnen Sie ein Bild entsprechend
rotieren.

Anmerkungseigenschaften

Je nach gewahlter Anmerkung d@ndert sich das Bearbeitungsfenster (hier zum Beispiel: Textfeld).
Eine genauere Erlduterung der einzelnen Eigenschaften erfolgt im Kapitel Anmerkungen O.
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Hintergrundfarbe
Symmetrie
Rahmen

Transparent

100 0; 0 0

Arial; Schriftgrad=10
Text

Mein

Drehung

Anmercung gedreht werden sall

Hiemit legen Sie fest, um wieviel Grad die

... schnell und einfach erklart!

Geben Sie hier den entsprechenden Text ein und bearbeiten diesen nach lhren Winschen (Farbe,
Starke, Schriftart etc.). Wahlen Sie hierzu einfach die entsprechende Zeile im Dialogfeld und die
Bearbeitungsvarianten werden angezeigt (Beispiel: Schriftart).

Hintergrundfarbe
Symmetrie
Rahmen

E Rahmen
Art

Farbe
Starke

E Text
Ausrchtung

Farbe

Aral; Schritgrad=15.75 (]
Text Text |

Transparent

100:0; 0; 0
1

Cbenlinks
100; 0; 0; 0

Nein

Schriftart

Hiermit kannen Sie die Schriftart andem

> Durch Wahlender [.]  rufen Sie das Meni auf und kénnen nun den gewéhlten Punkt

bearbeiten.

10
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Schriftart:

Schriftschnitt:
Standard

-
Arial Rounded MT ||
Baskerville Old Face

Bavhaus 93
Bell MT -

Effekte Beispiel

Durchgestrichen

it AaBbYyZz

Skarpt
Westlich

Im Bild sieht dies dann wie folgt aus:

Wohnung 001 pg (Anm vorh)
Titel des Bildes

Wohnung 005/pg

Titel des Bildes

Wohnuna 003ipa T

Zuckzul. |

|1, Grnddaten | 2. Bider und Acmerungen |3 Tee [ 4. Layout und Desen|
< © %8000 @ EEY 3\ 02 O & mdT faor-

-

3
Badewannenanschiut
o o

Vieiter 203, Veteezud. |

“ Anmerkungen (bearbeiten) -

... schnell und einfach erklart!

13 Bilder

Anmerkungen

Breite=1600; Hohe=1200; .:

Uber die Bedienungsleiste im Ansichtsfenster kdnnen Bilder zum einen hinzugefiigt sowie auch wieder
entfernt werden. Zum anderen besteht die Moglichkeit verschiedene Anmerkungen am Bild zu
hinterlegen (Grafik, Textfeld, Markierung etc.).

Anmerkungen sind Elemente um einzelne Bereiche eines Bildes hervorzuheben oder aber zu
kommentieren. Weiterhin konnen Stempel oder aber auch Links im Bild hinterlegt werden.

Hgex DLE 000 EEHE L @-34-~ >2 b & -7 rkor-

%, Anmerkungen (bearbeiten) ~ -

11
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Elemente der Bedienungsleiste

BB g0

==

a4

STV e

Faktor -

hinzuflgen von einzelne Bilder zur Bilderliste (STRG + SHIFT + B)
hinzuflgen der Bilder eines ganzen Ordners zur Bilderliste

entfernen der in der Bilderliste markierten Bilder
der markierte Bildausschnitt wird in die Zwischenablage eingeflgt
der markierte Bildausschnitt wird als neues Bild in die Bilderliste eingeflgt

der markierte Bildausschnitt wird in eine neue Anmerkung kopiert
eine rechteckige Box wird dem Bild hinzugefligt (ALT + SHIFT + R)

eine transparente rechteckige Box kann dem Bild hinzugefiigt werden (zum
Hervorheben von einzelnen Bereichen) (ALT + SHIFT + 1)

ein Kreis bzw. eine Ellipse dem Bild hinzuflgen (ALT + SHIFT + E)

ein Bild als zusétzliche Information mit einflgen (z.B. ein gezoomter Bildausschnitt) (ALT
+ SHIFT + B)

eine Textanmerkung dem Bild hinzufigen (ALT + SHIFT + T)

eine Textanmerkung mit einem Pfeil dem Bild hinzufligen (ALT + SHIFT + F)
einen Stempel dem Bild hinzuftgen (ALT + SHIFT +S)

einen Link dem Bild hinzufiigen (zurzeit nicht unterstitzt)

eine nummerierte Anmerkung dem Bild hinzufiigen (ALT + SHIFT + N)

einen Pfeil mit einer oder aber zwei Spitzen dem Bild hinzufligen (ALT + SHIFT + P)
eine Linie dem Bild hinzuftgen (ALT + SHIFT + L)

eine zusammenhange Linie dem Bild hinzufligen (ALT + SHIFT + M)

eine Freihandlinie dem Bild hinzufligen (ALT + SHIFT + H)

ein Polygon dem Bild hinzufligen (ALT + SHIFT + O)

ein Freihandpolygon dem Bild hinzufligen (ALT + SHIFT +Y)
ein Lineal dem Bild hinzuftgen (ALT + SHIFT + A)

ein zusammenhéangendes Lineal dem Bild hinzufiigen (ALT + SHIFT + Z)

einen Winkel dem Bild hinzuftgen (ALT + SHIFT + W)
eine gebogene Linie dem Bild hinzuflgen (ALT + SHIFT + C)

diverse Eigenschaften einer Anmerkung werden mit dem festgelegten Faktor
multipliziert (z.B. die Strichstarke einer Linie oder die GrofRe von Text)

“z Anmerkungen (bearbeiten]) -

12

Auswahlen des Bearbeitungswerkzeuges (Auswahlen, Hervorheben (Lupe), usw.)
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Anmerkungsarten sowie Eigenschaften

Anmerkungen kdnnen entweder Uber die Bedienungsleiste oder aber ber das Kontextmeni im
Bildbetrachter hinzugefiigt werden. Auch mit (ALT+SHIFT+...) (siehe Tabellen unten) sind die
Anmerkungstypen aufzurufen.

Alle Anmerkungen verfligen Uber Eigenschaften, welche das Aussehen der Anmerkung an sich
beeinflussen. Allen gemein sind Grundeinstellungen wie z.B. die Drehung (Rotation um x Grad) sowie
die GroRe. Im Dialog Anmerkungseigenschaften konnen Sie diese Werte manuell setzen. Weiterhin
verfligen einige Anmerkungen Uber eine Hintergrundfarbe bzw. eine Farbe, einen Rahmen oder aber
eine MalSeinheit (Lineal, Winkel)

Bei gedrickter STRG-Taste wird die Anmerkung so wie in den Anmerkungseinstellungen hinterlegt
direkt in das Bild eingefligt (Rechteck, hervorgehobenes Rechteck, Ellipse, Text, Stempel,
Nummerierung, gebogene Linie).

Eigenschaften einer Anmerkung kénnen auf eine andere kopiert werden. Kopiert werden, sofern
vorhanden, Farbe, Schriftart, etc. nicht aber der Typ der Anmerkung.

TIPP:
Das Design einer angepassten Standardanmerkung kann unter dem MenUpunkt Einstellungen /
Anmerkungen arbeitsplatzbezogen gespeichert werden.

Eigenschaft Rahmen

Uber die Eigenschaften des Bereichs Rahmen werden die Farbe sowie die Linienstirke des Rahmens
beeinflusst. Uber die Eigenschaft Art kann zudem das Aussehen der umgebenden Linie an sich
verandert werden (Fest, Bindestrich, Punkt usw.).

[ Rahmen
Art Fest
B 00 0:0: 0
Transparenz 100
Farbe Il 0:0:0
Starke 5
Eigenschaft Linie

Die Eigenschaften des Bereichs Linie beeinflussen das Aussehen einer Linie. Art, Farbe und Starke
kennen Sie ja bereits durch den Bereich Rahmen. Zusatzlich gibt es hier noch die Moglichkeit den
Linienanfang sowie das Linienende zu verandern. Damit kann z.B. ein Pfeil an den Anfang bzw. das
Ende einer Linie gesetzt werden. Auch die GréRe dieses Pfeils kann den eigenen Winschen
entsprechend angepasst werden.

13
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E Linie
At Fest
100:0:0:0
Starke 1

At des Linienanfanags

Bl Grobke des Linienanfangs

Breite
Hohe
At des Linienendes

Eigenschaft Text

ausgefulter Pleil
20: 30

20

30

Kein Linienende

Uber die Eigenschaften des Bereichs Text verandern Sie das Aussehen von Textelementen. Andern
kénnen Sie hier die Textfarbe, die Schrift sowie die Ausrichtung des Textes. Weiterhin kdnnen Sie
festlegen, ob der Text transparent erscheinen soll. Und Sie legen natirlich den Text an sich fest.

E Text
Ausrichtung

Farbe
Schriftart
Text
Transparent

Bei einer Anmerkung
Hiermit legen Sie das

= Text

100; 255; 255; 0
Schriftart Asial; Schriftgrad=48
Formatierung 0.00 cm

Eigenschaft Farbe

Obenlinks

100; 255; 0; 0

Arial; Schriftgrad=48
Undicht

Mein

vom Typ Lineal oder aber Winkel gibt es noch die Eigenschaft Formatierung.
Anzeigeformat der Zahlen (1 oder 2 Nachkommastellen usw.) fest.

Bei Anmerkungen, welche Uber eine Eigenschaft Farbe (Hintergrundfarbe, Textfarbe, Rahmenfarbe

usw.) verfigen, kann nun mit dem Wert Transparenz die Transparenz der Anmerkung bzw. des

jeweiligen Teilbereichs eingestellt werden.

14
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I Anmerkung: Rechteck

EAFARIE o ¢

B Grundeinstellungen
Drehung 0

| Transparenz [V

Grabs 1055; 434
E Hintergrundfarbe 40; 255; 01

Farbe B 255
Symmetrie Mein
Rahmen Ja

E Rahmen
At Fest
Farbe 100:; 0: 0; 0

1

Transparenz

Hiermit legen Sie die Transparenz der
Farbe fest. Bitte geben Sie einen We...

Linien, Pfeile, Ellipsen, Rechtecke, Polygone

Anmerkungen vom Typ Linien und Pfeile kbnnen Sie z.B. verwenden um auf bestimmte Bereiche

hinzuweisen.

Mit dem hervorgehobenen Rechteck kdnnen Sie einen Bereich besonders hervorheben. Letztendlich

wird ein Rechteck gezeichnet dessen Fillfarbe Gelb und transparent ist.

Rechtecke, Ellipsen und Polygone kédnnen Sie verwenden um geometrische Formen im Bild

anzuzeigen.

Gebogene Linie

Mit dieser Anmerkung kénnen Sie eine Linie in Form eines Kreisausschnitts dem Bild hinzufiigen. Uber

die Eigenschaft Kreisausschnitt legen Sie den Winkel fest bis zu dem die Linie gezeichnet werden soll

(Halbkreis = 180 usw.).

15
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Bild

Mit der Anmerkung Bild kdnnen sie ein Bild in ein vorhandenes einbetten. Dies kénnen Sie z.B.
verwenden, um einen Bildausschnitt zu vergroRern und dann im Bild zusatzlich mit anzuzeigen.
Oder aber um einen Vergleich von zwei Bereichen darzustellen.

Text, Freitext

Uber Text einfiigen kénnen Sie in dem Bild einen Text eintragen. Uber Freitext kénnen Sie zusatzlich
zum Text auch noch direkt einen Pfeil mit angeben, der mit dem Text verbunden ist, um so direkt auf
einen bestimmten Punkt im Bild hinzuweisen.

Winkel, Lineal

Diese Anmerkungen dienen zur Anzeige von zusatzlichen Informationen. Der Winkel kann verwendet
werden, um sowohl Langen als auch eben einen Winkel anzuzeigen. Das Lineal dient zur Anzeige von
Entfernungen. Die Formatierung in den Eigenschaften dient zur Ausgabe der Langenangaben (Anzahl
Nachkommastellen, + 0.4.). Die Kalibrierung dient zur Anpassung der Langenangaben auf die BildgroRe
(Faktor X zur korrekten Langendarstellung).
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Nummerierte Anmerkung

Mit dieser Anmerkung konnen Sie dem Bild eine nummerierte Anmerkung hinzufligen. Sie kann
genutzt werden um innerhalb eines Bildes bestimmte Punkte in der Beschreibung besonders
hervorzuheben. Uber die Eigenschaft Typ legen Sie fest, ob die Hervorhebung durch einen
umgebenden Kreis oder aber ein umgebendes Quadrat erfolgen soll. Sobald Sie die GrolRe der
Anmerkung verandern, andert sich auch automatisch die SchriftgrofRe. Sie kdnnen entweder die Ziffer
(1-9) direkt auswahlen, oder den automatischen Modus nutzen (Autom. Nummerierung). Bei der
autom. Nummerierung wird die Ziffer automatisch hochgezahlt.

Eigenschaften kopieren

Uber das Kontextmen(i einer Anmerkung kénnen Sie die Eigenschaften (Farbe, Schriftart, Rahmen,
usw.) von einer Anmerkung auf eine andere Anmerkung kopieren. Dazu wahlen Sie die Anmerkung aus
von der Sie kopieren wollen und wahlen den Menipunkt ,Eigenschaften kopieren”. Danach wahlen
Sie die Anmerkung aus, die die Eigenschaften bekommen sollen und wahlen im Kontextmeni den
Punkt ,Eigenschaften einfigen” aus. Dadurch werden alle fir die ausgewéahlte Anmerkung moglichen
Eigenschaften der einen Anmerkung auf die andere kopiert.

Hierdurch wird keine Anmerkung vom Typ her verdandert, sprich aus einer Textanmerkung wird kein
Stempel. Allerdings werden die bei beiden Anmerkungen existieren Eigenschaften kopiert.
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Faktor

Mit dem Faktor kénnen Sie ein mit welchen Faktor die Linienstarke, die SchriftgroRe usw. bei der
Erstellung einer Anmerkung automatisch multipliziert werden soll. Wenn hier der Wert 1 eingestellt
ist, wird fur die Linienstdrke der Wert 1 und fiur die SchriftgroRe der Wert 8 verwendet. Wenn Sie nun
den Faktor 10 einstellen, so wird bei der Linienstarke der Wert 10 und bei der SchriftgroRe der Wert
80 genutzt. Sie kdnnen in dem Meni den Faktor auch von Hand auf einen anderen Wert setzen.

Faktor =| “ Anmerkunger
Faktorl
v | Faktorl10
Faktor 50
10

Bearbeitungsmodus / Werkzeug

Uber die Auswahlliste kénnen Sie den Bearbeitungsmodus bzw. das Werkzeug fiir die Bearbeitung
andern. Als Standard ist der Modus ,Anmerkungen (bearbeiten)” eingestellt. In diesem Modus kbnnen
Sie Anmerkungen erstellen, verandern oder aber |6schen.

Im Modus ,Anmerkungen (ansehen)” ist eine Bearbeitung der Anmerkungen nicht moglich.

Uber , Auswéhlen” kdnnen Sie einen bestimmten Bildbereich fiir die weitere Bearbeitung markieren.
Als Moglichkeiten stehen hier das Kopieren in die Zwischenablage, das Kopieren in ein neues Bild (es
wird ein Bild mit dem gewahlten Ausschnitt zur Bilderliste hinzugefligt) oder aber das Kopieren in eine
neue Anmerkung (hierbei wird eine neue Anmerkung mit dem gewahlten Bildausschnitt erstellt, diese
Moglichkeit kann zur Hervorhebung von Bildausschnitten genutzt werden) zur Auswahl. Diese
Auswahlmaoglichkeiten stehen entweder tGber das Kontextmeni oder aber lber die Bedienungsleiste
zur Verfigung.

Mit ,,Auswahl ausschneiden” kénnen Sie einen Bildbereich auswéahlen. Mit einem Klick in den
ausgewahlten Bildbereich (der Cursor wechselt zu einer Schere) wird das gewahlte Bild durch den
ausgewahlten Bildbereich ersetzt.

Mit ,,Auswahl (Drag&Drop)“ kdnnen Sie einen Bildbereich markieren und an eine andere Stelle
verschieben. Beachten Sie aber hierbei, dass an der Stelle, von der der markierte Bereich verschoben
wird, ein schwarzes Rechteck zum ,Fillen” verwendet wird.

Mit ,, Auswahl (Zoom)“ kbnnen Sie einen Bereich markieren. Der gewéahlte Bereich wird dann
vergroRert im Betrachtungsfenster dargestellt. Uber die Rollbalken an den Seiten kénnen Sie dann im
vergrolRerten Bild navigieren.

Mit ,,Zoom” wechselt der Cursor zu einer Lupe. Wenn Sie nun auf einen Bildbereich mit der linken
Maustaste klicken, so wird dieser Bereich heran gezoomt. Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf
einen Bildbereich klicken, so wird dieser Bereich weggezoomt.
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Mit ,,Bildbereich verschieben” kann —im Falle eines gezoomten Bildes — der aktuelle Bildbereich
verschoben werden.

"ﬁ,ﬁ.nmerkungen (bearbeiten) =

Anmerkungen (bearbeiten)

Anmerkungen (ansehen)

Auswihlen

Hervarheben

Auswahl (Ausschneiden)
Auswahl (Drag&Drop)
Auswahl (foom)

Zoom

Bildbereich verschieben

Bildausschnitt-Funktionalitiiten (Details hervorheben)

Mit FoDoX kénnen Sie schnell einen Bildausschnitt entweder als neues Bild kopieren oder aber in das
aktuelle Bild als Anmerkung kopieren.

Dazu wahlen Sie das gewtinschte Bild aus, klicken dann mit der rechten Maustaste auf das Bild und
wahlen im Kontextmeni den Punkt ,,Auswéahlen”. Oder aber Sie wahlen in der Toolbarleiste auf der
rechte Seite den Punkt ,Auswahlen” aus.

HEeX GG I0O00 @ EE S (E-N 32 O & mdd-7 Fakor- |a,A.mm=“v|

Nun befinden Sie sich im Bearbeitungsmodus ,, Auswahlen” und kénnen den gewlnschten Bereich im
Bild markieren.

Wenn Sie nun mit der rechten Maustaste auf den ausgewahlten Bereich klicken kénnen Sie den
Bereich entweder

- in die Zwischenablage kopieren
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- inein neues Bild kopieren

- in ein neues Bild kopieren (mit Textverweis)

- in eine Anmerkung kopieren

- in eine Anmerkung kopieren (mit Textverweis)

In die Zwischenablage kopieren
Hiermit der der ausgewahlte Bereich in anderen Anwendungen fir Paste-Funktionen zur Verfligung

In ein neues Bild kopieren
Wenn Sie diesen Punkt wahlen, wird der ausgewahlte Bereich durch ein Rechteck hervorgehoben und
der gewahlte Bereich als neues Bild der Bilderliste hinzugefigt.

Weiterhin ist das neue Bild direkt ausgewahlt.

In ein neues Bild kopieren (mit Textverweis)
Bei Auswahl dieses Punkts wird der ausgewahlte Bereich im Ursprungsbild markiert und mit einem
Text versehen der auf das neu erstellte Bild verweist.

In eine Anmerkung kopieren

Wenn Sie diesen Punkt gewahlt haben, erscheint auch hier wieder eine Markierung Gber dem
ausgewahlten Bereich. Weiterhin wird der Bereich in eine neue Anmerkung kopiert und dem Bild
hinzugefligt. Diese Variante kann zum Beispiel verwendet werden um einen Teilbereich im Bild
vergroBert hervorzuheben.
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S35 SR

¥
i 8
{ 1
i

- P . T R T

in eine Anmerkung kopieren (mit Textverweis)
Bei Auswahl dieses Punkts besteht zusatzlich noch die Moglichkeit in dem markierten Auswahlbereich
einen Text zu hinterlegen.

Weiter zu 3. I

Sie kdnnen nun die gewiinschten Bilder bearbeiten und gehen dann

21



FoDoX Fotodokumentation ... schnell und einfach erklart!

Texte

Auf diesem Reiter kénnen Sie auf einfache Art fir alle im Projekt enthaltenen Bilder den Titel sowie die
Beschreibung festlegen bzw. dndern. Die erste Spalte ist die Sortiernummer fir die Sortierreihenfolge
(hier nicht anderbar), in der nachsten Spalte steht die entweder automatisch vergebene oder aber von
Ihnen eingegebene Bildnummer, danach eine verkleinerte Vorschau des Bildes. Durch einen
Doppelklick auf das Bild wird eine vergrofRerte Vorschau angezeigt.

Uber Aktiv steuern Sie, ob das Bild in der aktuellen Fotodokumentation erscheinen soll. Je nach
Einstellung erscheinen dann bis zu drei Gruppen fiir die Gruppierung von Bildern. Das ,Erstellt am*-
Datum sowie das Verzeichnis und der Dateiname kdnnen nicht gedndert werden.

—_— )
‘exte und andere Informationen zu den Bildem
- Bidnummer  Vorschau Mdiv Guppel  Guppe2 Tiel i Ador Ersieltam Verzeichris
i 3
oo \ = Keller LirkeWand | MeinBid MeineBeschrebung | MeinAutor | 01.01.2010 CABrtwicdung\Projekte\FoDoX\TGFotoDok Lte\Testingmag| ~

Titel des Bildes 07.07.2010 06:36 | C:\Ertwickiung\Projekte\FoDoX\TGFotoDok L’ Testing'\Imat

Tiel des Bides 07.07.2010 06:36 | C:\Entwicklung \Projekte \FoDoX\TGFatoDok Lie\ Testing\Imag:
G

In den Eingabemodus wird entweder durch Eingabe eines Textes, durch Driicken der Taste F2 oder
aber durch einen Doppelklick auf die gewlinschte Spalte gewechselt. Hier kdnnen Sie auch mehrzeilige
Beschreibungen (Nachste Zeile mit SHIFT+ENTER) eingeben.

Wenn Sie einen Titel, die Beschreibung, die Gruppen oder aber den Autor eines Bildes flir mehrere
Bilder kopieren mochten, so markieren Sie einfach die entsprechenden Zeilen. Danach wéhlen Sie die
Zeile mit einem Rechtsklick aus von der Sie den Titel, die Beschreibung oder aber den Autor in die
anderen Zeilen kopieren mochten. Es 6ffnet sich ein Kontextmenu mit drei MenUpunkten in dem Sie
auswahlen konnen, ob Sie den Titel, die Beschreibung oder aber den Autor in alle markierten Zeilen
kopieren mochten.
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Wenn Sie eine Zeile mit Rechtsklick ausgewahlt haben, in dem kein Titel, keine Beschreibung, keine
Gruppe oder aber kein Autor hinterlegt ist, so bietet sich Innen die Mdglichkeit den Titel, die
Beschreibung oder aber den Autor aller markierten Zeilen zurlickzusetzen.

Durch Anklicken der Spaltentberschriften kénnen Sie die Anzeige der Bilder sortieren. Wenn Sie diese
Sortierung als neue Bildnummerierung verwenden wollen, so wahlen Sie im Kontextmen( den Eintrag
,Bilder durchnummerieren”. Wenn zusétzlich auch die Anzeigereihenfolge in der Bildibersicht sowie
in der Dokumentation gedandert werden soll, so wahlen Sie im KontextmenU den Eintrag ,,Bilder
durchnummerieren (auch Anzeigereihenfolge)”.

1. Grunddaten | 2. Biderund Anmerkungen | 3. Tete |4, Layout und Design |

Ativ Tiel Beschreibung Autor Verzeichnis

1. Stock 07.07 2010 06:35 | C:\Enbwicklung'Projelkte\FoDo X\ TGFoto Dok Lite'\ Testing\Images V|

07.07.2010 06:36 | C:\Entwicklung'Projelkte \FoDo X\ TGFoto Dok Lite'\ Testing\Images V|

07.07.2010 06:36 | C:\Entwicklung'Projelkte \FoDo X\ TGFoto Dok Lite'\ Testing\Images V|

07.07.2010 06:36 | C:\Entwicklung'Projekte \FoDo X\ TGFotoDokLite'\ Testing\Images V|

Tipp:

Die Zeilen kdnnen auch per Drag&Drop umsortiert werden. Hierzu muss zwingend auf die
Bildnummer geklickt werden. Auch die Reihenfolge der Spalten kann verdandert werden. Klicken Sie die
zu verschiebende Spalte an und ziehen diese nach rechts oder links an die gewlinschte Position. Diese
Anderung gilt projektiibergreifend.
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Layout und Design

Auf dem letzten Karteireiter dreht sich alles um das Layout:

> Bereits erstellte Vorlagen kénnen gewdhlt werden (z.B. mit Briefkopf oder Logo)

> Wahlen sie Format, Layout und Design

> Jetzt mussen Sie Ihre FoDoX Fotodokumentation nur noch 5. Erstellen ]
> Wahlen Sie Namen und Speicherort der Dokumentation
Tipp:

Im Bereich Format kdnnen Sie die Auflosung der Bilder zwischen 100 und 600 DPI einstellen.

Eine Anderung der Werte wirkt sich auf die Bildqualitit aus: Je héher der Wert, umso besser die
Qualitdt. Jedoch steigt damit auch die GrofRRe der resultierenden Datei. Im Normalfall ist hier ein Wert
zwischen 100 und 300 DPI ausreichend.

Die Fotodokumentation wird im angegebenen Format erstellt, an der gewlnschten Stelle gespeichert
und geodffnet.

Zusatzlich haben Sie Design Auswahlméglichkeiten wie zum Beispiel farbige Rahmen oder Texte.

4. Design auswahlen

Ausgabe von:

Tel [ Far [ Bildgrél!.{bpﬁmieren
["] Beschreibung [] Texte obenin 1. Zeile
[ Gruppe 1 [ Titel eingeriickt

[ Rahmen| Fay |l Tet/Bid liksbiindig |

Seitenlayout

Seitenlayout (Projekt)
Uber den Menipunkt Einstellungen / Seitenlayout (Projekt) erreichen Sie nachfolgenden Dialog.

Hiermit haben Sie die Moglichkeit das Seitenlayout (Rander, Abstdnde usw.) der Bildseiten zu
beeinflussen. Solange Sie keine Layoutvorlage ausgewahlt haben, gelten die in diesem Dialog
getroffenen Einstellungen. Flr die Vorlagen gelten andere Randinformationen.
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 Seitenlayout L E
Seitenrander (in cm)
e e

Bildrander {in mm)

Oben Links 00 B

Unten Rechts 00 2

Textrander {in mm})
e
Abstand zwischen den Bildem {in mm)

Vertikal Horizortal

Seitenlayout (Vorlagen)

Uber den Menipunkt Einstellungen / Seitenlayout (Vorlagen) kénnen Sie die Seiteneinstellungen fiir
die einzelnen vorhandenen Vorlagen festlegen. Nach Aufruf des MenUpunkts erscheint folgender
Dialog in dem Sie nach Auswahl einer Vorlage die entsprechenden Einstellungen andern konnen.

Layout [ Keine Vorlage gewshit -

Layouteinstellungen
Seitenrander (in cm)

Oben

Unten

Bildrander {in mm)
Oben 0.0 El Links 0.0
Unten 0.0 EI Rechts 0.0

Textrander {in mm)
Oben 0.0 El Links 0.0

Unten (00 |4 Rechts

Abstand zwischen den Bildem {in mm)
Wertikeal 0.0 EI Horizortal 0.0

[
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Allgemeine Felder

Sie haben die Moglichkeit innerhalb der Texte und Beschreibungen als auch innerhalb der
Anmerkungen Feldinformationen zu hinterlegen.

Wenn Sie z.B. in einem Titel den Wert {Datum} eintragen, dann wird beim Erstellen der
Dokumentation dieser Wert durch das Projektdatum ersetzt.

Von diesen allgemeinen Feldern stehen zurzeit die folgenden zur Verfiigung:

- ({Titel} = Titel des Projektes

- {Beschreibung} = Beschreibung des Projektes

- {Datum} = Datum des Projektes

- {Aktenzeichen} = Aktenzeichen des Projektes

- {AktDatum} = Aktuelles Tagesdatum mit Uhrzeit

Um auf die Bildeigenschaften zuzugreifen stehen folgende Felder zur Verfligung:

- {Auto} = Autor

- {Besc} = Beschreibung

- {BiIN} = Bildnummer

- {BTit} = Bildtitel

- {DaNa} = Dateiname

- {Datu}=Datum

- {Grul}=Name der Gruppe 1

- {Gru2} =Name der Gruppe 2

- {Gru3}=Name der Gruppe 3

- {GruA} = Alle Gruppen werden ,intelligent” aneinander gehadngt. Die einzelnen Gruppen
werden durch ein Leerzeichen voneinander getrennt. Wenn in einer Gruppe kein Wert ist, so
wird auch das entsprechend Leerzeichen nicht mit angehangt.

- {Tite} = Titel (mit Abbildungsinformation, z.B. ,Abb. 1: Titel des Bildes” gem. den
Grundeinstellungen)

- {vDaN} = Vollstandiger Dateiname inkl. Pfad

Verwenden kdnnen Sie diese Feldinformationen zum Beispiel hier

Abbildungstest Abb. {0} 11} vom {Datum}

Oder in einer Anmerkung
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Flr jedes Bild gibt es innerhalb eines Projekts eine eindeutige Bildnummer die nicht veranderbar ist.
Diese Nummer wird vom System direkt beim Hinzufligen des Bildes vergeben und andert sich auch
nicht wenn Bilder gel6scht oder aber die Reihenfolge verandert wird.

Diese eindeutige Bildnummer bietet hnen die Moglichkeit auf andere Bilder zu referenzieren und
deren Bildinformationen in anderen Bildern anzuzeigen.

Dazu geben Sie zum Beispiel in der Bild Beschreibung des Bildes 1 einen Verweis auf die Bildnummer
des Bildes mit der eindeutigen Bildnummer 3 ein: siehe auch Bild {BiIN3}

Sobald nun die Dokumentation erstellt wird, ermittelt FoDoX die entweder automatisch oder aber von
Hand vergebene Bildnummer und tragt diese in die Beschreibung ein.

Einstellungen

In dem MenUpunkt Einstellungen finden Sie die bereits bekannten Einstellungen flr das allgemeine
Seitenlayout sowie die Moglichkeit fir das Projekt Wasserzeichen, Zeitstempel oder aber Logo (fir die
Anzeige in Bildern) zu hinterlegen.

Weiterhin kénnen Sie hier das Seitenlayout der Vorlagen sowie des Projekts - wenn keine Vorlage
verwendet wird - ggfs. nach Ihren Wiinschen anpassen.

Dazu wahlen Sie in der Auswahlliste die gewiinschte zu andernde Vorlage aus und passen die Werte
nach lhren Winschen an. Sobald Sie den Dialog verlassen oder aber eine andere Vorlage auswahlen

werden die Anderungen (ibernommen.

Adresse/Logo

In dem MenUpunkt Einstellungen / Adresse/Logo kbnnen Sie Feldinformationen festlegen die in
gewissen Standardvorlagen (Default, Default1) verwendet werden, aber auch in eigenen Vorlagen
genutzt werden kénnen.

Sie kdnnen einen Adresskopf fir die erste sowie einen weiteren fir die folgenden Seiten festlegen.
Ebenso kénnen Sie ein Logo fir die erste Seite sowie ein Logo fir die weiteren Seiten hinterlegen.
Zusatzlich kann der Aufbau fur die Seiteninformation verandert werden. Als Standard ist ,Seite x von
y“in der Form ,Seite {0} von {1} hinterlegt. Wenn Sie nur die aktuelle Seitenzahl anzeigen lassen
wollen, kénnten Sie die Seiteninfo zum Beispiel wie folgt anpassen: ,- {0} —,,.
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Allgemein

Name fir neue Projekte |Unbekannt

Standardpfad fir neue Projekte |

Pfad fir die Layoutvoragen

|
Pfad fir die Voragedateien |
|

Fester Pfad fur die Ausgabedateien

Dateiname (Ausgabedatei) Titel und Revision w | | Letzten Namen mercen

Dolkumentation nach Erstellen offnen

Beim Speichem fragen, ob die n
Dolumentation erstelt werden sol

Speicherort der Bilder Auswahldialog anzeigen Vorsinstellung: | In der Projektdatei -

Speichem als fd Datei deaktivieran [l

Ausgabe-DPI 200 DPI ~

Name for Gruppe 1 D
Name fir Gruppe 2

Name fir Gruppe 3

ebrochen

In dem MenUpunkt Einstellungen / Allgemein kdnnen Sie allgemeine Einstellungen festlegen, als da
ware:

- Name fir neue Projekte
Der Name der standardmalig fir neue Projekte genutzt werden soll.

- Standardpfad fur neue Projekte
Hier kann ein Ablagepfad fir Projekte festgelegt werden.

- Pfad fir die Layoutvorlagen
Hier kdnnen Sie einen abweichenden Pfad fir die Layoutvorlagen festlegen. So kénnen
mehrere Benutzer auf die gleichen Layoutvorlagen zum Beispiel auf einem Server zugreifen.

- Pfad fir die Vorlagedateien
Hier kénnen Sie einen Pfad hinterlegen den FoDoX nach Klick auf ,,Neu von Vorlage”
automatisch fur die Auswahl vorgibt.

- Fester Pfad flr die Ausgabedatei

- Dateiname (Ausgabedatei)
Sie haben die Auswahl den Dateinamen aus wahlweise Titel und Revision, oder Aktenzeichen
und Revision erstellen zu lassen. Alternativ konnen Sie weiterhin eigene Namen vergeben.
Weiterhin kénnen Sie wahlen, ob der Dateiname immer neu generiert wird, oder der letzte
Name verwendet wird.

- Dokumentation nach Erstellen 6ffnen
Wenn das Hakchen gesetzt ist, wird die Dokumentation nach dem Erstellen automatisch
geoffnet.

- Beim Speichern fragen, ob die Dokumentation erstellt werden soll
Wenn das Hakchen gesetzt ist, wird nach dem Speichern des Projektes gefragt, ob die
Ausgabe jetzt erzeugt werden soll.
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- Speicherort der Bilder
Beim ersten Speichern der Dokumentation erscheint eine Abfrage nach dem Ablageort der
Bilder. Dieses Dialog kann hier voreingestellt werden und wahlweise auch ganz abgestellt
werden. Damit erfolgt das Speichern der Bilder immer automatisch in dem voreingestellten
Ablageort.

- Speichern als .tfd Datei deaktivieren
Wenn das Hakchen gesetzt ist, so ist das .tfd-Format nicht mehr im Speichern-Dialog
verflgbar (nur noch das .tfdx Format)

- Ausgabe-DPI
Hiermit liegen Sie fest, welcher DPI-Wert fir das Erstellen von Dokumentationen
voreingestellt sein soll (beim Erstellen eines neuen Projektes von Relevanz). Wenn Sie diesen
Wert auf dem Reiter Layout andern, so wird diese Information projektspezifisch mit
abgespeichert.

- Name flr Gruppe x: Hiermit legen Sie den anzuzeigenden Namen fiir die drei verschiedenen
Gruppen fest. Der angezeigte Name wird sowohl in der Tabelle auf dem Reiter , Texte” als
auch in dem Kontextmeni angezeigt. Als Standard ist Gruppe 1 — 3 hinterlegt.

Anmerkungen anpassen

In dem MenUpunkt Einstellungen / Anmerkungen anpassen kdnnen Sie das Design der
Standardanmerkungen (zu Erstellen (ber die Funktionsleiste auf dem Reiter Bilder) nach lhren
Bedurfnissen anpassen.

Dazu wahlen Sie einen der Anmerkungstypen aus und verandern Uber das bekannte
Eigenschaftsfenster die gewlinschten Eigenschaften. Sie konnen alle Bereiche bis auf die Grole der
Anmerkung sowie evtl. Linienpunkte (Freitext, Linien) anpassen.

Die Einstellungen werden Arbeitsplatzabhangig gespeichert. Die dafiir zustdndige Datei heil3t
DefaultAnnotationlLayout.tan und befindet sich unter WinXP im Verzeichnis ,Dokumente und
Einstellungen / AllUsers / Anwendungsdaten / Thosch GmbH / FoDox", unter Win7 ist die Datei unter
,C:\ProgramData\Thosch GmbH\FoDoX" zu finden.

Sprache

Uber diesen Menipunkt kénnen Sie zwischen den vorhandenen Sprachen wechseln. Zur Zeit sind
Deutsch sowie Englisch integriert.
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Anlage

Tastaturkiirzel

... schnell und einfach erklart!

Folgende Tastaturkirzel stehen innerhalb des Programms zur Verfligung:

STRG +ALT + SHIFT
R Die Fenstereinstellungen und —positionen aller ge6ffneten
Fenster werden zurlickgesetzt
STRG +
Pfeil hoch bzw. runter Navigieren innerhalb der Bildibersicht
C Eine Anmerkung kopieren
E Dokumentation erstellen
| Dialog fur die Bildeigenschaft ein-/ausblenden
M Dialog fur die Anmerkungseigenschaften ein-/ausblenden
N Neues Projekt erstellen
0 Projekt 6ffnen
S Projekt speichern
T Toolbar ein-/ausblenden
Vv Kopierte Anmerkung einfligen
Ins / Einfg Eine Anmerkung kopieren
STRG +SHIFT
B Bilder importieren
1,2,3,4 Das jeweils 1., 2., 3. Oder aber 4. Projekt aus der Liste der zuletzt
geoffneten Projekte laden
L Bild links drehen
N Neues Projekt aus einer Vorlage erstellen
R Bild rechts drehen
S Projekt speichern als ...
Pfeil hoch bzw. runter Innerhalb der Anmerkungs- und Bildeigenschaften kann damit zu
dem jeweils nachsten bzw. vorherigen Bild gewechselt werden
Ins / Einfg Kopierte Anmerkung einfigen
ALT +SHIFT

Mit diesen Tastenkombinationen kénnen Sie im Bearbeitungsmodus direkt Anmerkungen des
jeweiligen Typs erstellen statt Gber die Toolbar die entsprechende Anmerkung anzuklicken.

Lineal

Bild

Ellipse

Freitext

Linie

Nummerische Anmerkung

Polygon

Pfeil mit einer Spitze

Rechteck

Stempel

Text

s|H|e|=m|v|lo|z|— || M ®|>

Winkel
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Erstellen und Andern von Layoutvorlagen

Allgemein
Die Layoutvorlagen sind in einem speziellen Ordner des Programmes abgelegt.

Sie erreichen diesen Ordner durch einen Klick mit der rechten Maustaste auf die Liste der
Layoutvorlagen:

Datei  Ansicht  Bilder Hilfe

1. Gunddaten | 2. Bider und Anmerkungen | 3. Texte | 4 Layout und Desian | |

1. Layoutvorlage laden

Keine Vorlage wahlen -

2_Format auswahlen:

Auf einem Windows-7 System ist der Ordner normalerweise: C:\ProgramData\Thosch GmbH\FoDoX
Eine Layoutvorlage besteht aus 3 optionalen Teilen:

- Layoutvorlage flr die erste Seite (Deckblatt) (= 1)
- Layoutvorlage fir die Seite mit den Bildern ( = 2)
- Layoutvorlage flr eine letzte Seite (= 3)

Unterstitzt werden PDF Vorlagen und DOCX (Microsoft Office Dokument) Dateien.
Der Aufbau der einzelnen Dateinamen ist folgender:

Tmpl1Name.docx/pdf = Deckblatt
Tmpl2Name.docx/pdf = Bilderseite
Tmpl3Name.docx/pdf = letzte Seite

Um eine Vorschau der Vorlage bei Vorlagen mit eigener Bilderanordnung zu erhalten, speichern Sie
bitte ein Bild fir die Anzeige der Vorschau unter dem Namen Tmpl2Name.jpg im Ordner ab.

Name steht hier fir den Namen der Vorlage, wie er dann in FoDoX angezeigt wird.

Felder

Damit nun lhre Daten und/oder Bilder an den richtigen Stellen in der Vorlage eingefligt werden
kédnnen missen dort entsprechende Platzhalter erfasst werden.

Folgende allgemeine Felder sind verfiigbar:

- Seite = Aktuelle Seite

- Seiten = Gesamtseiten

- Titel

- Beschreibung

- Datum

- Aktenzeichen

- Adressel — hinterlegte Adresse fir die erste Seite
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- Logol — hinterlegtes Logo fiir die erste Seite

- AdresseN — hinterlegte Adresse fiir die weiteren Seiten

- LogoN —hinterlegtes fiir die weiteren Seiten

- SeitenInfo — hinterlegte Seiteninformation

- Projektinfo — zusammengesetztes Feld aus dem Aktenzeichen sowie dem Projektdatum
- und natdrlich die von |hnen angelegten eigenen Felder in den Grunddaten

Pro Bild sind folgende Felder verfligbar (immer gefolgt von der Bildnummer der Seite):

- Bild

- BTit (= Titel)

- Auto (= Autor)

- Besc (= Beschreibung)

- Datu (= Datum)

- Tite (=Abbildungstext gem. der Definition in den Grundeinstellungen)
- DaNa (= Dateiname)

- VDaN (= Vollstdndiger Dateiname inkl. Pfad)
- Grul (=Gruppe 1)

- Gru2 (=Gruppe 2)

- Gru3 (=Gruppe 3)

- GruA (=Alle Gruppen)

- BIiIN (=Bildnummer)

Die Felder missen je nach Art (docx oder pdf) unterschiedlich in der Vorlage angegeben werden:
Docx: Hier missen die Felder als Entwickler-Elemente eingefligt werden.
PDF: Hier sind PDF Vorlagen mit Formularfeldern notwendig.

Im Folgenden ist nun jeweils ein Weg zur Herstellung von Vorlagen beschrieben. Ein einfacher Weg ist
auch folgender: Kopieren Sie sich eine von unseren mitgelieferten Vorlagen und éndern Sie diese nach
Ilhren Vorstellungen.

NatUrlich sind wir Ihnen auch gerne bei der Erstellung behilflich.

Docx Vorlagen mit Microsoft Office ab Version 2007 erstellen

Um mit Office die Felder einfligen zu kénnen, missen die Entwicklertools aktiviert werden.

Klicken Sie dazu auf die Microsoft Office Schaltflache E _‘y und dann wahlen Sie dort ,Word-
Optionen’.

Unter der Rubrik ,Haufig verwendet’ finden Sie dort ,Entwicklerregisterkarte in der
Multifunktionsleiste anzeigen”.
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Steuerelemente

T

Flgen Sie fur Textfelder ein ,Nur-Text-Inhaltssteuerelement’ ein
In den Eigenschaften geben Sie bei Titel und Tag den Namen des auszugebenden Feldes ein:

ym--01.04.201041
) Eigenschaften von Inhaltssteuere
tenzeichen-47

Allgemein
Titelf] Titel: m'ltel_
Tag: |1te|

|:| Formatvorlage zum Formatier

Formatvorlage: | Absatz-Sta

A

FUr Bilder wahlen Sie bitte ein Bild-Inhaltssteuerelement aus. Das erste Bild nennen Sie dann Bild1, das
zweite Bild2 und so weiter. Ein Beispiel kdnnen Sie der Datei Tmpl2Demo.docx entnehmen.

Hinweis
In den Vorlagen diirfen keine Kopf- oder aber FufSzeilen enthalten sein. Beim Erstellen der Dokumentation
werden eventuell vorhandene Kopf- bzw. FufSzeilen automatisch entfernt.

PDF Vorlagen mit Open Office 3.1 erstellen

PDF Vorlagen mit Formularfeldern lassen sich sehr einfach und kostengiinstig auch mit Open Office 3.x
erstellen. Die Dokumente, mit denen die Vorlage ,Gutachter’ erstellt wurde finden Sie auch im
Vorlagen-Ordner: 1Gutachter.odt und 2Gutachter.odt

Um die Felder einzufligen aktivieren Sie die Symbolleiste Formular-Steuerelemente. Schalten Sie dann
in den Entwurfsmodus und fligen Sie Textfelder an den Stellen im Dokument ein. Der Name des Feldes
entspricht dem FoDoX Feldnamen:
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J Eigenschaften: Textfeld l =]
: {Aligemein; | Daten | Ereignisse
Fotodokumentationy
Fu 71X vOm-- T Beschriftungsfeld [
Max. Textling =
= i ba =
i _ - = a Aktiviert...
Aktenzeichen = A || vortesen. -
@ [azc] a a o
Drucken... hd
@] Tabstop.. -
Cl Aktivierungsreinenfolge..... 0 = E
=l asc Standardtent., s z
(olm} @J Schrift. E
,, 1] Ausrichtung... Links b
S Hintergrundfarbe, -] (=)
[ET3T T Ohne Rahmen -

Besonderheit:

Da es keine Felder fiir Bilder gibt, definieren Sie einfach Textfelder fiir die Bilder. FoDoX ersetzt dann die
Textfelder mit den Bildern.
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Um aus dem Open Office Dokument nun eine PDF Datei mit Formularfeldern zu erstellen brauchen Sie
nur den PDF-Export Gber Datei = Exportieren als PDF aufzurufen:

- -
PDF Optionen l JM
Verknipfungen | Sicherheit
Allgemein | A — [ & berflache

Al

Bereich

Grafiken

() Seiten

) Auswahl

(2 Verlustfreie Kemprimierung

@ Optimiert fur JPEG Komprimierung

Qualitat 90% =
[T] Grafikauflésung verringern 300 DPT
lgemein
[T PDF/A-1a

[7] Tagged PDF
PDF Fermular erzeugen
Format far Ubermittlung PDF
Lesezeichen exportieren
[ Motizen exportieren

[] Automatisch eingefiigte Leerseiten exportieren

[=]

[ Exportieren ] [ Abbrechen ] [ Hilfe

Hier setzen Sie nun den Haken bei PDF Formular erzeugen. Nach Exportieren kénnen Sie den

Dateinamen wahlen. Dieser muss nun entsprechend der Namenskonvention (siehe oben) vergeben

werden.
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Parameter fiir die Kommandozeile
/PATH Verzeichnis |adt alle Bilder aus ,Verzeichnis’ in ein neues Projekt.
/PROJPATH Verzeichnis Gibt das Verzeichnis an, in welches das Projekt gespeichert werden soll.
/NAME Name Der Name des Projektes
JTITLE Titel Der Titel des Projektes
Alle Parameter kdnnen auch in der Kombination mit einer Vorlage angegeben werden.

Beispiel: FoDoX.exe Vorlage.tfdt /path c:\Bilder /Name FotoDok
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Kontakt

Bei Fragen und Problemen oder auch gerne bei Verbesserungsvorschlagen:

Telefon: +49 4041286073
Telefax:  +49 4041286074
E-Mail: fodox.support@thoschgmbh.de

Thosch GmbH

Dohlenhorst 12a

22453 Hamburg
Deutschland

WWW: www.thoschgmbh.de
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